様式第５号
業務提案書等提出書類確認表
	住所又は所在地　　　　　
商号又は名称　　　　　　
代表者職・氏名　　　　　
担当者所属・職・氏名　　
電話番号　　　　　　　　

	提出書類の種類
	形態
	提出
部数
	確認欄

	
	
	
	参加者
	事務局

	ファイルに綴じる
	1
	業務提案書（正本用表紙：様式第７号、副本用表紙：様式第８号）
	正本
	１
	
	

	
	
	
	副本
	8
	
	

	
	2
	業務提案書等提出書類確認表（様式第５号）
	正本
	1
	
	

	
	3
	業務提案提出書（様式第６号）
	正本
	1
	
	

	
	4
業務提案書の内容
	業務提案書（業務提案書の内容①から⑬までを記載したもの）
	正本
	1
	
	

	
	
	
	副本
	8
	
	

	
	
	Ⅰ.会社内容に関する事項
	会社概要書(1)（様式第９-１号）、会社概要書(2)（様式第９-２号）、受託実績表（様式第９－3号）
	
	

	
	
	Ⅱ.業務体制等の妥当性に関する事項
	従事者配置予定表（様式第９－4号）
	
	

	
	
	
	業務体制等の妥当性に関する取り組み方（様式第９－5号）
	
	

	
	
	Ⅲ.業務に関する企画及び技術提案の妥当性に関する事項（様式第９－６号）
	1 受付業務
	
	

	
	
	
	2 検針業務（検算を含む）
	
	

	
	
	
	3 徴収請求業務（調定・更正、収納、滞納整理、給水停止を含む）
	
	

	
	
	
	4 電子計算処理業務（システムの構築を含む）
	
	

	
	
	
	5 精算及び開閉栓業務
	
	

	
	
	
	6 検定期間満了水道メーター等管理業務
	
	

	
	
	
	7 発注者に対する情報提供、営業本部業務、業務引継
	
	

	
	
	
	8 市民サービスの向上、地域貢献、災害時対応、業務提案、その他
	
	

	
	
	Ⅳ.取り組み意欲
	取り組み意欲に関する事項（様式第９－７号）
	
	

	ファイルに綴じない
	5
	業務提案見積書(様式第１０号)、積算内訳書（様式第１１号）
	正本
	１
	
	


※  提出前には、この確認表で必要書類が揃っているか、必ず確認してください。
※  参加者の確認欄で必ずチェックしてください。
※  すべての書類を不足・不備等がないよう提出してください。
